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3. Scopul procedurii operationale

1) Asiguré punerea in aplicare a prevederilor din OME nr. 4019/2024, privind aprobarea

Metodologiei de inscriere a copiilor in invdtdmdntul primar (art.53, alin.2) si a Calendarului de

inscriere in invdtdmdntul primar pentru anul scolar 2024-2025.

2) Asiguri existenta documentatiei adecvate derulérii activitatii;

3) Asigurd continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4) Sprijind activitatile derulate de Comisia de inscriere a copiilor in invataméntul primar privind
respectarea prevederilor legale.

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
De activitatea procedurald depinde solutionarea situatiilor exceptionale care necesitd aménarea
inscrierii in invitdiméntul primar sau cele care nu se incadreazi in Calendarul inscrierii in
invatdimantul primar.
Prezenta procedura produce efecte de la data comunicirii prin afisare pe site-ul 1.$.J. Dolj.
4.1 Principalele activitiiti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:
Aceasta activitate depinde de activitatea si de furnizarea datelor de la urmétoarele compartimente:
Consiliul de Administratie al ISJ Dolj;
Compartiment Retea scolard, plan scolarizare;
Compartiment Invatamant primar;
Compartiment Informatizare;
Unitétile de invitimént din judetul Dolj;
+ Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Dolj.
4.2 Aceasta activitate implici in derularea sa, urmitoarele entititi:
e Consiliul de Administratie al 1.S.J. Dolj;
e Comisia judeteand de inscriere a copiilor in invdtdmantul primar;
o Unitatile de invatiméant din judetul Dolj;
o De aceastii activitate beneficiazi copiii care necesiti aminarea sau se inscriu in clasa
pregititoare si nu se incadreazi in Calendarul fnscrierii in invitiméintul primar pentru
anul scolar 2024-2025.

5. Documente de referintii (reglementiri) aplicabile activititii procedurate:
Legislatic primara
> Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare
» H.G. nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare
» Regulamentul de organizare gi functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin O.M.E.
C.T.S nr. 5530/2011, cu modificarile i completérile ulterioare
» OME nr.4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invdtdmdntul
primar si a Calendarului inscrierii in invdfdmantul primar pentru anul scolar 2024-2025
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OME nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor mdasuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invitdmant preuniversitar §i superior, cu modificérile ulterioare
OME nr. 3945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiuni de studiu

Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar
aprobat prin O.M.E. nr. 4183/2022

Legislatie secundarii

Y V. ¥V VvV V V¥

Ordonanta Guvern Nr.137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificarile si completarile ulterioare

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice

Regulamentul U.E. nr 679/2016 si Legea 190/2018 privind protectia datelor cu caracter
personal

Ordinul nr. 430/2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui
cauze de aménare a inceperii scolarizarii la vérsta de 6 ani

OM.EN.C.S. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregirii gcolarilor in unitétile de
invataméant. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitétii

Legea 52/2003 republicata in 2013 privind transparenta decizionala

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

» Definitii ale termenilor utilizati:

| Nr.
ctt.

Definitia si / sau, dac este cazul, actul care defineste termenul

Termenul .
respectiv

Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizdrii activitdfii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul deruldrii procesului respectiv.

Procedura operationala

Forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobati i difuzata.

Editia unei proceduri se modificd atunci cdnd deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cédnd
modificérile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

Editie a unei proceduri

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
Revizuirea in cadrul | unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
editiei proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

Domiciliu Se intelege inclusiv resedinta.

Se intelege inclusiv tutorele legal instituit sau reprezentantul

Périnti legal al copilului.
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Scoala
circumscriptie

de Fiecare locuinti este arondati unei unititi de invatamaént

obligatoriu, aflatd in proximitatea sa, numiti in continuare
,scoala de circumscriptie”.

7. | Circumscriptia scolara

Totalitatea strizilor arondate unitétii de invitimant formeaza
circumscriptia scolard a unititii de invatdmant respective.

8. Locuri libere

Diferenta dintre numérul de locuri alocate pentru un anumit
nivel de clasd-clasa pregatitoare si numéarul de copii din
circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel de clasa.

9. | Locuri disponibile

Locurile rimase neocupate dupa a doua faza de repartizare si
locurile copiilor din circumscriptia scolard respectivi care au
fost inmatriculati la o altd gcoald, in faza a doua de inscriere,
sau care nu s-au inscris in nicio unitate de Invatdmant.

» Abrevieri ale termenilor utiliza

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3 V. Verificare

4, Av. Avizare

3. A. Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arthivare

8. ISJ Dolj Inspectoratul Scolar Judetean Dolj
9. CA Consiliul de Administratie

10. CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala
11, CES Cerinte educationale speciale

12, OME Ordinul Ministrului Educatiei

13. OMS Ordinul Ministrului Sanatatii

14. MOF Monitorul Oficial

15. Ct. Conform

16. art. Articolul

17, alin. Alineat

18. HG Hotérare de Guvern

7 PC computer personal

18. SCIM Sistemul de Control Intern Managerial
19. Ap/C Aprobd/Comunica

7. Descrierea procedurii

7.1. Generalititi
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7.1.1. Situatiile exceptionale care necesitd aménarea inscrierii in Invatimantul primar sau cele care
nu se incadreazd in Calendarul inscrierii in invitdmantul primar vor fi solutionate de Comisia
judeteand conform prevederilor OME nr. 4019/2024 si ale Legii invitamantului preuniversitar
nr.198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare.
7.1.2. Situatiile exceptionale care necesiti amanarea inscrierii in invatdmantul primar sunt:

¢ medicale — atestate cu documente justificative eliberate de institutii abilitate care s&
certifice diagnosticul, ca motiv al nerespectérii termenului de inscriere in invitimantul primar
pentru anul scolar 2024-2025;

e copil ai ciror pdrinti/tutori legal instituiti/ reprezentanti legali nu se aflau in tard in
perioada previazutd in Calendarul de inscriere in clasa pregititoare;

e copii veniti din striinitate, dupa perioada previzutid de Calendarul inscrierii in
invatiméantul primar pentru anul scolar 2024-2025.
7.1.3. Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd conducerii unititilor de invitimant, personalului
didactic si personalului didactic-auxiliar care au atributii privind inscrierea copiilor in invitimantul
primar, precum si parintilor/tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali ai copiilor.
7.1.4. Parintii/tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai cror copii implinesc varsta de 6 ani pana
la data de 31 august 2024, inclusiv, au obligatia de a inscrie copiii in invataméntul primar in clasa
pregétitoare.
7.1.5. Parintii/tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai céiror copii nu au frecventat gradinita i
care s-au intors din striin&tate si implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31 decembrie
2024, inclusiv, pot si isi inscrie copiii in invitdméantul primar, in clasa pregatitoare, dacd nivelul lor
de dezvoltare este corespunzitor, in urma evaluérii de cétre CJRAE Dolj, in perioada prevazutd de
calendarul inscrierii in invatamantul primar, dar nu mai térziu de Inceperea anului scolar.

7.2. Documentele utilizate (resurse materiale/umane/informationale/financiare)

e Decizia Comisiei Judetene de inscriere in invatdmantul primar 2024-2025;
Decizia comisiei de inscriere si distribuire a elevilor in Inv&tamantul primar 2024-2025 de
la nivelul fiecarei unitéti de invatdmant;

e Documente justificative privind aménarea inscrierii copilului in nvétdmantul primar in
anul scolar 2024-2025;

e Documente justificative privind inscrierea copilului in invitiméntul primar in afara
Calendarului ME pentru anul scolar 2024-2025;

e Adresa de aprobare a inscrierii/amanarii inscrierii unui copil aflat in situatie exceptionalé;

Baremul medical cu afectiunile care pot constitui cauze de aménare a inceperii scolarizirii
la vérsta de 6 ani — OMS nr. 430/2004.

7.3. Resurse necesare

7.3.1. Resurse materiale:

a. registrele de intrare-iesire ale institutiilor implicate;
b. tehnica de calcul (PC, laptop);

c. copiator, imprimanti, telefon, fax;
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d. rechizite.
7.3.2. Resurse umane:

a. membrii Comisiei judetene de inscriere a copiilor in invatdmantul primar 2024-2025;
b. membrii comisiilor de inscriere si distribuire a elevilor in Invataméantul primar, an scolar 2024-
2025, din unitétile de Invatimant preuniversitar de stat din judetul Dolj;
¢. compartiment Retea scolara al I$J Dolj;
d. compartiment Informatizare al 1SJ Dolj;
e. personalul didactic al CJRAE Dolj.

7.3.3. Resurse financiare:

a. Resurse necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfiisurdrii activititilor specifice de citre
comisia judeteand de iInscriere in invdtdmantul primar 2024-2025 si comisiile de inscriere in
invatamantul primar 2024-2025 din unitétile de invitimant preuniversitar de stat.
7.3.4. Resurse informationale:

e baze de date privind

site-ul ISJ Dolj;

®
¢ informatiile care fac
[

legislatia aplicabila;

obiectul procedurii;

7.4. Modul de lucru. Entititi implicate si raspunderi in derularea activititii

note de relatii, rapoarte si alte documente ale institutiilor de Invatimant implicate.

Nr.

Activitate
crt.

Documente

Responsabil/
Responsabilititi

Termen

Realizarea procedurii
operationale,
aprobarea si difuzarea

procedurii

acesteia/realizarea reviziei

Procedura operationali

Inspector scolar general
adjunct, Presedintele
Comisiei de monitorizare
a SCIM, CA al ISJ Dolj,
Comisia judeteani de
inscriere a copiilor
in invatdmaéantul primar

26.03.2024

Publicarea pe site-ul
ISJ Dolj a procedurii

Procedura operationald

Compartiment
Informatizare

-

27.03.2024

AMANAREA INSCRIERII iN INVATAMANTUL PRIMAR

Intocmirea dosarelor
copiilor pentru care se
soliciti améanarea
inscrierii In
invatdmantul primar

Documente
pentru fiecare copil pentru
care se soliciti aménare,
certificate conform cul
originalul de cétre

necesar¢ Pirintele copilului depune

cererea de améanare
(Anexa nr. 1) si toate
documentele aferente la
unitatea de invatimant

conducerea scolii de

(scoala de circumscriptie

péna la 14 mai
2024

In cazuri
exceptionale,
in afara




Transmiterea dosarului
de amanare a inscrierii in
invatdimantul primar in
format electronic la
adresa de e-mail:
pregatitoare@isjdolj.ro
de citre conducerea
unitétii de invatimant in
circumscriptia careia se
afla adresa de domiciliu
a copilului/gradinita
frecventata

autoritati competente, in
original, unde se
precizeazad diagnosticul
care atestd prezenta
unor afectiuni acute
severe sau cornice, care
pot constitui cauze de

aménare a inceperii
scolarizdrii la varsta de
6 ani, conform

Baremului medical din
OMS nr. 430/2004
publicat in M.OF. nr.
377/29.04.2004 si in
care se recomandd
améinarea Inscrierii in
inviatiméntul primar, in
anul scolar 2024-2025;
- copie — certificat de

orientare scolard sau
certificat de incadrare in
grad de handicap;

- declaratie pe proprie
raspundere de
conformitate a
documentelor

(Anexa nr. 2);

- declaratie-acord, 1n cazul
périntilor divortati, (Anexa
nr. 3).

circumscriptia céreia se
afld adresa de domiciliu a
copilului/gradinita
frecventatd
raspunzatoare
intocmirea
scanarea  documentelor
aferente cererii si
transmiterea citre Comisial
Judeteana.

Toate documentele vor fi
scanate, salvate intr-un

este
pentru
dosarului,

singur __document, in
format PDF, denumit cu
numele copilului.
Subiectul e-mailului_v
fi: Depunere  dosar]
améinare inscriere
invitimint primar
2024-2025.

Nu se admit poze!

Conducerea
invatamant
fiecare dosar catre
Comisia Judeteand de
inscriere in invatimantul
primar 2024-2025 la adresa
de e-mail:
pregatitoare(@isjdolj.ro
Nu se primesc dosare

unititii  de|
transmite|

rin depunere directi la
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circumscriptie / grédini‘ga] unde ar trebui 1inscris| calendarului,
frecventata: copilul/ grﬁdini;ﬂ cu justificare
- cerere-tip (Anexanr.1) | frecventata) conform| (documente
Documentele - copie - carte de identitate, precizdrilor din procedursd. medicale,
mentionate se depun solicitanti (péring.i); Directorul unité;ii. de| pé.rin;i‘ plecati
de parinte la scoala de | - copie - certificat de invaﬁ}gémﬁnt realizeazd 1in strdindtate,
circumscripti’e / nagtere copil; certificarea documentelor dogumente
gradinita fré:cventaté -documente  medicale | in copie. juridice), dar
’ pentru  situatiile de | Conducerea unitatii de numai tarziu
aménare  emise de | invatamaént in| de inceperea

anului gcolar
2024-2025
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registratura ISJ Dolj.
De verificarea
corectitudinii ~ Intocmirii
dosarului §i transmiterea
lui electronicd raspunde
directorul unitétii scolare
in circumscripfia céreia se
afla adresa de domiciliu a

copilului/gradinitei
frecventate.
4. | Analiza cererilor Baza de date Comisia judeteand .

depuse si a a) Dac# se constatd ci [nperioada
documentelor afectiunea din adeverinta] imediat
justificative, Intocmirea medicala constituie cauzi urméitoare
bazei de date cu cereri de améanare, Comisial transmiterii
depuse judeteand de inscriere va documentelor,

prin admitere sau

Solutionarea cererilor

respingere a amanarii

Proces-verbal

aproba cererea prin care s¢
solicitd amanarea inscrierii
in invédtiméntul primar in
anul scolar 2024-2025.
b) Daci se constatd ci
afectiunea din adeverinta

medicaldi nu constituie
cauza de amanare,
Comisia judeteand de
inscriere  va  respinge

cererea prin care se solicitd
améanarea inscrierii in
invatdméntul primar, inw
anul scolar 2024-2025.
Parintii copiilor pentru
care se respinge amanarea,
vor fi orientati pentru
inscrierea copilului in
invatimantul primar, in
anul scolar 2024-2025.
Nu__se vor_ solutiona

dosarele incomplete.

péni la
proxima
sedintd a
Consiliului de
adminsitratie al
1.S.J. Dolj

5. Eliberarea
documentelor de

amanare sau respingere

Adrese de raspuns la
cererile périntilor, care au

fost transmise cétre ISJ Dolj

Realizarea documentului

care atestd aprobarea/
respingerea amandrii

In maximum 3
zile de la
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a amandrii de unitatea de invdtamant inscrierii in Invatimaéantull sedinta
in circumscriptia careia se¢ primar se va face de citre| Consiliului de
afld adresa de domiciliu a secretarii Comisiei| administratie
copilului/gradinita judetene de inscriere, iar in care s-a
frecventata transmiterea instiintdrii de{ aprobat/respins
aprobare/respingere a propunerea de
inscrierii se va realiza de aménare a
citre informaticienii inscrierii in
Comisiei judetene de| Invitiméantul
inscriere  prin  postal primar pentru
electronicd, pe adresa de e-| anul scolar
mail de la care s-a transmis 2024-2025
Noti: dosarul cétre ISJ Dolj.
Conform O.M.E. nr. Unitatea de invatdmant in
4019/2024, art. 6 alin. circumscriptia céreia se
2. 1a solicitarea scrisi aﬂﬁ' adre-:sa de d.omiciliu a
a pirintilor, in cazuri copilului/gradinita
justificate. aminarea frecventatd va transmite
inscrierii in périntelui/tutorelui  legal
invatimantul primar instituit/  reprezentantului
se poate face cu legal al copilului admitereal
maximum 1 an. sau respingerea amandrii.

INSCRIEREA N INVATAMANTUL PRIMAR IN AFARA CALENDARULUI M.E.

6. Depunerea, in afara
Calendarului, a cererii
- tip de inscriere a
copilului, de cétre
parinti la secretariatul
unititii de invitimant
din circumscriptia
cireia se afla adresa de
domiciliu sau in
proximitatea adresei de
domiciliu, doar in
situatii exceptionale

(-medicale - atestate cu

documente justificative

eliberate de institutii
abilitate care si

Dosar de inscriere
copilului in invatamantul
primar:

- cerere-tip de
inscriere 1n invatimantul
primar in afara
calendarului ME (Anexa
nr. 4)

- copie - certificat de
nastere copil;

- copie - act de
identitate solicitanti
(parinti);

- declaratie pe
proprie rdspundere de
conformitate a

Consiliul de Administrati

al scolii de circumscriptie;
aproba cererile de
inscriere (depuse in afara
Calendarului M.E.), péani
la numarul maxim de elevi
aprobat prin Planul de
scolarizare pentru clasa
pregititoare, fiard a mai fi
nevoie de aprobare din
partea ISJ Dolj.

In anul scolar
in curs, pani la
publicarea noii
metodologii de
inscriere in
invatamantul
primar
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2025;
- copii ai céror

in clasa pregititoare;
- copil  venifi
strdinatate, dupa

invatamantul

2025).

mai au

disponibile, se

domiciliului

prioritate,
superior al copilului.
In situatia
numarul de

de
de

maxim
prevazut

alin.(6),

Scris

certifice diagnosticul, ca
motiv al nerespectarii
termenului de inscriere -
in Invitamantul primar
pentru anul scolar 2024-

périnti
nu se aflau in tard in
perioada prevazutd in
Calendarul de inscriere

din

perioada prevazutd de
Calendarul inscrierii in
primar
pentru anul scolar 2024-

Cf. art.29 din O.M.E nr.
4019/2024, repartizarea
copiilor la scolile care
locuri

va
realiza tindnd cont de
scoala din proximitatea
copilului,
pentru a solutiona, cul
interesul

in care

locuri
prevazut in Planul de
scolarizare s-a ocupat,
fara a depdsi numarul
elevi
Legea
nr.198/2023, art. 23,
unitatea de
invatdimant solicitd in
Inspectoratului

documentelor (Anexa nr.
2);

declaratie privind
motivul neinscrierii
minorului la nicio unitate
de invitiméant (Anexa nr.
5);

- declaratie-acord, 1in|
cazul parintilor divortati,
(Anexa nr. 3)

- documente
medicale (dacd e cazul);

- recomandare
CIRAE Dolj (daci e cazul).

Planul de scolarizare

Adresi de solicitare
citre Inspectoratul
Scolar Judetean Dolj
(Comisiei judetene de

inscriere a copiilor in

Comisia Judeteand de|
inscriere a copiilor 1in|
invatdmantul primar
Personalul
compartimentuiui  Retea
scolard al ISJ Dolj
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Scolar Judetean Dolj
(Comisiei judetene de
de inscriere a copiilor
in Invatadmantul primar)
suplimentarea
numirului de locuri la
clasa pregatitoare,
conform legii mai sus
amintite, anexand
documentele  privind
inscrierea copilului in
invatimantul primar.

In cazul in care nu
exista locuri
disponibile si nu se pot
face suplimentari de
locuri la scoala
solicitatd, copiii vor fi
repartizati la scoala cu
locuri disponibile din
proximitatea adresei de
domiciliu sau la scoala
unde CA al ISJ Dolj
poate suplimenta
numéarul de locuri,
conform Legii
nr.198/2023, art. 23,
alin. (6).

invitiméantul primar)

Documente justificative
privind inscrierea
copilului in Invatamantul
primar

Situatia centralizatd a
repartizarii copiilor 1in
vederea inscrierii in clasa
pregititoare

Comisia Judeteani
analizeaza situatiile
exceptionale si inainteaza
CA-ului ISJ Dolj
propunerile de aprobare
sau respingere a
solicitdrilor de inscriere
suplimentare de locuri

CA al ISJ Dolj analizeaza
propunerile si aproba sau
respinge, dupé caz.

Solutionarea
prevederilor legale din
O.M.E nr. 4019/2024,
eliberarea
comunicarilor  citre
scoli/parinti

Situatia centralizati a
repartizérii copiilor 1in|
vederea inscrierii In clasa
pregétitoare

Comunicari cétre
scoli/parinti

Comisia Judeteand
transmite 30 de zile
Compartimentului Retea dela

scolard al ISJ Dolj situatia)  solutionare
repartizérii  copiilor in|
vederea inscrierii in clasa

pregititoare, conform
solutiondrii de citre CA al
ISJ Dolj.

Realizarea comunicarilor
de repartizare a copiilor
pe locurile disponibile,
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precum si  cea de
suplimentare a locurilor,
pind la limita maxim3
previazutd de Legea nr.
198/2023, art. 23, alin. (6),
se va realiza de catre
personalul
compartimentului  Retea
scolara al ISJ Dolj, prin
transmitere catre unitatea
de invatimant a listei
cererilor aprobate si 4
datelor de contact ale
parintilor.

Unitatea de invatimant
care a primit Instiintarea de
aprobare a  inscrierii
suplimentarii locurilor
pentru clasa pregititoare
(lista transmisa de
compartimentul Retea
scolara al ISJ Dolj) va lua
legatura cu périntii pentru
a-1 anunta rezultatul
solutiondrii cererii.

8. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii operationale

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) T
crt. 1 O |11 IV |V VI
0 1 2. 130 TE4 S0Cs 6
1. | Compartiment Invitimént primar E
2. Inspector scolar general adjunct Vv
3. Presedinte Comisia de monitorizare a SCIM Av
4. C.A. al L.S.J. Dolj A
- Comisia Judeteani de inscriere;
- comisiile de inscriere de la nivelul unititilor de invatdmant; Ap
- unitéti de Invatdmant (daci este cazul)
5. -compartiment Retea scolard al ISJ Dolj Ap/C
-compartiment Informatizare Ap/C
- secretariat tehnic al Comisiei de monitorizare a SCIM Ah
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9.FORMULARE

9.1. Formular evidenti a modificirilor

Nr. | Editia Data Revizia Data Nr. Descriere Semnitura
Crt. editiei reviziei Pag. modificare conducitorul
ui
departamentu
lui
1 2 3 4 5 6 7
1. Completéri
I 116122022 1 |16122022| 118 |lesislatie,

generalitdti, termene,
date, responsabilitati
2. Actualizdri de date

1 16.12.2022 2 12.04.2023 | 1-18 | Actualizér
legislative
3. Actualizdri de date —
I 16.12.2022 3 26.03.2024 | 1-18 | Actualizari
legislative
9.2. Formular analizi a procedurii
Nr. | Compartiment Nume si prenume Inlocuito Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. conducitor rde
compartiment drept sau | Semni Data | Obser | Semn | Data
delegat tura vatii a
tura
1 2 3 4 5 6 7 8 |
1. Comisiade | Prof. Irina Stefana i 26.03.
monitorizare | BROSCARU . 2024
2. Cur;zgigg:l Prof. Virginia Aida ) 12603,
scolari IONESCU 2024
9.3. Formular distribuire a procedurii
| Nr. | Compartiment Nume si Data Semnid | Data Data Semn
Crt. prenume primirii tura retrag | intririiin a
erii vigoare a tura
procedurii
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1 2 3 4 6 7
Domeniul Prof. Irina Stefana | 27.03.2024 ) 27.03. 2024
Management BROSCARU N
Cl?r;?;?;lg Prof Virginia Aida 27.03.2024 27.03. 2024
. . . | IONESCU
inspectie scolard
Jr. Dana 27.03.2024. 27.03. 2024
Juridic MARGARIT-
COSEl1 -
Compartimentul | Prof. Mihaela 27.03.20243 27.03. 2024
Invatamant GHINEA
primar Prof. Irina BARBU -

ANEXE
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Nr. ........ everrenennne
Doamna Presedinte
al Comisiei Judetene de coordonare a procesului
de inscriere a copiilor in Invitimantul primar,

SUDSEMNATUL/A oo s r e s e e st e e et e e e e na e e sab e e s ebneeasaabaaeasraee s ne e e areenas ,
domiciliat(d) in localitatea .........ceeveereereerienseerseerieernnnne. B R ,nr. ..., bl.
vees SCu wvny AP. weney JUAELUL Lo , legitimat (&) cu seria ...., NI .ccccoceennnnn s nr. de
telefon ..oociriiie , périnte/tutore/reprezentant legal al minorului/minorei
...................................................................................... , ndscut/a la datade ...................., V3

rog si aprobati AMANAREA inscrierii acestuia/acesteia in invatdméntul primar in anul scolar
2024-2025, in conformitate cu prevederile art. 53 (alin.2) din OME nr. 4019/2024 privind
aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatdmantul primar si a Calendarului inscrierii in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2024-2025.

Anexez prezentei cereri, urméitoarele documente:

- copie carte de identitate a solicitantilor (périnti/tutori legal instituiti/ reprezentanti legali);

- copie a certificatului de nastere al copilului;

- documentul medical nr............. overennanne eliberat de

...................................................................

................. , in original, din care rezultdi cd minorul/a este inapt(d) pentru inscrierea in
Invatdmantul primar, in anul scolar 2024-2025;
- certificat de orientare scolard sau certificat de Incadrare in grad de handicap;

- declaratie pe propria raspundere (Anexa nr.2 din prezenta procedurd);
- declaratie-acord, in cazul parintilor divortati, (Anexa nr. 3).

Y= 1011E:11 11 - R Data

o Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de unitatea de
invdtamdnt §i 1SJ Dolj, in vederea solutiondrii cererii de inscriere a minorului.

o Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sd fie prelucrate de
unitatea de invdtamdnt si IS.J Dolj, in vederea solufiondrii prezentei cereri.

o Sunt de acord cu prelucrarea ulterioard a datelor mele cu caracter personal in scopuri de
arhivare.

© Cunoscéind prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria
raspundere si sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ci datele din prezenta cerere de aménare sunt reale.

SEMNATUra .cooovvveviiieeiiiieeereceeniienen, Data

.....................

Prezenta cerere se va depune la secretariatul unitétii de invatimént de circumscriptia cireia apartine adresa la care
locuieste minorul/grédinita frecventata.

Rispunsul la solicitarea de améinare se va transmite electronic unitiitii de invii{fimant care a depus solicitarea la
ISJ Dolj.
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Anexanr. 2
Nr. ........ eveorreaanne
Declaratie pe propria rispundere de conformitate a documentelor
Subsemnatul(@), .....ccccovverrieriinenireninen ettt , parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal al COPIIUIUL ......ocooiriiiimieciiniiciiee e e ,
domiciliat(d) in localitatea .........cccceeveecereeeerieeireeeeneeeene s STt e or. ....., bl.
..... , SC. .o, @P. ..., Jjudetul/sectorul ................c......., legitimat(d) cu ...... seria ....... nr.
...................... , nr. telefon.............................,, declar pe propria raspundere ci datele si

informatiile cuprinse in cererea-tip de aménare/ inscriere in invatdmantul primar sunt corecte.
Totodati, declar ca am Inteles urmatoarele:

* validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire
cererea-tip de Inscriere transmisa 1n copie simpla prin e-mail sau prin posti, conform Calendarului
inscrierii in invataméantul primar pentru anul scolar 2024-2025, aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei nr. 4019/2024;

* la data comunicatd de Inspectoratul Scolar Judetean Dolj/unitatea de Invatimant voi
prezenta la secretariatul unitétii de invdtdmant documentele care au stat la baza Inscrierii fiicei
mele/fulul MEU ..o e in Invatamantul primar, inclusiv
avizul de la medicul de familie/medicul scolar din care rezultd faptul ca fiica mea/fiul meu este
aptéd/apt de scoala.

* in cazul in care fiica MEa/TIUl MEU .....ccooeriirecireciiieeee e e are un
certificat de orientare scolard/certificat medical voi depune o copie a acestuia la améanare/ inscriere.

Cunoscénd prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria
raspundere si sub sanctiunea nulitétii inscrierii, faptul ci datele din prezenta cerere de améanare/
inscriere sunt reale.

SemnNatura ....occeveeerrerreeenreennes Data

.............................

Unitatea de IVAAMANL ....covvvvvmieriininieireeece e prelucreazi datele dumneavoastrd personale in
conformitate cu prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, in calitate de operator, in conformitate cu
prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr. 5545/2020.

Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care 1i revin
operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) si ) din Regulamentul general privind protectia datelor.

Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin

frauda.
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Anexanr. 3
Nr. ........ foveeeeaan.
DECLARATIE - ACORD

Subsemnata/Ul,........covviiiiiiiii , cu domiciliu/resedinta in
localitatea ... , Jjudetul/sectorul............ccoiiiiiiiiiiinni
] 1 S , nr...... , bl...... , SC. ...,
ap...... , mama/tatd]l minorulul/MINOTEL v.uvvvvrriiiiiiii i reiereeens nascut/d la data
de .o s CNP e e declar ci o avem / O nu avem

custodie comuna asupra copilului.

o Dovedesc cd am custodia exclusivd a copilului doveditd prin urmatorul document

..................................................................................................................

o Declar cd ambii péarinti suntem de acord cu aménarea inscrierii in Invatdméantul primar in anul
scolar 2024-2025.

Cunosc ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penala, conform prevederilor art. 326 din
Noul Codul Penal.

De asemenea, declar cd sunt de acord ca datele mele personale si ale fiului/fiicei mele sé fie
prelucrate in vederea inscrierii in invatdmantul primar, cu respectarea prevederilor Legii nr.
190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Nume si prenume tatal copilului ..., Semnétura

Nume i prenume mama copilului
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Nr. ........ foeereenannns

ANEXA Nr. 4

(CERERE-TIP DE INSCRIERE IN CLASA PREGATITOARE IN AFARA CALENDARULUT)

DOAMNA PRESEDINTE AL COMISIEI JUDETENE DE COORDONARE
A PROCESULUI DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRIMAR,

SubSemMNAtUL (), vvecvveerreeiireriireenieenrireeiressiersersnresseessessssssesenes , cu domiciliul Tn
1oCalitatea ..uvvvvverreevenrreie i e B SRR ,Ar. ... ,bl....., ap...., or
1051 (5300) 4 R , parinte al COPIlUIUL ....ovvverreeciiirreceecr e ,

nascut(d) la data de ...........

Ly CNP. e , VA rog s aprobati inscrierea in

clasa pregititoare a fiului meu/fiicei mele la unitatea de invatdmaént, in anul scolar 2024-2025.

Optez pentru urmétoarele unitati de invatimant:

1.

2.

3.

NOTA 1: SE COMPLETEAZA TOATE CELE 3 OPTIUNL

Anexez urmitoarele documente:

s

NOTA 2: CEREREA-TIP VA FI INSOTITA DE:

copie a actelor de identitate ale péirintilor;
copie a certificatului de nastere al copilului;
declaratie pe propria rispundere de conformitate a documentelor (Anexa nr. 2)

declaratie pe proprie riaspundere privind motivul pentru care minorul nu a fost inscris la nicio

unitate de Invitdmant, pina la aceastd data (Anexa nr. 5);
e declaratie-acord, in cazul parintilor divortati, (Anexa nr. 3)
* documente medicale (daci e cazul);
o recomandare CJRAE Dolj (daci e cazul).

Semnitura

o Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de unitatea de invatamadnt si
18J Dolj, in vederea solutiondrii cererii de inscriere a minorului.
o Sunt de acord cu prelucrarea ulterioard a datelor mele cu caracter personal in scopuri de arhivare.
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Procedura operationald privind aplicarea art. 53,
alin.2 din OME nr.4019/2024 in unititile de
invatdmant din judetul Dolj, pentru anul gcolar
2024-2025 — Solutionarea situatiilor exceptionale
care necesitid aménarea Inscrierii in invatiméantul
primar sau a celor care sunt In afara Calendarului
inscrierii in Invatdméantul primar
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Declaratie pe propria rispundere privind motivul
pentru care minorul nu a fost inscris la vreo unitate de invitiméint

Subsemnatul(a), .....

instituit/reprezentantul legal al copilului

...........................................................

Anexa nr, 5

tesssasaaascacaisscantssancens

domiciliat(d) In localitatea .........ccocecemreniinienicrecianieen. s S e or. ..... , bl.
..... , SC. w.ov, @P. ..., judetul/sectorul .............ccecvrueneenns, legitimat(d) cu ...... seria ..... nr. .........., 0T
telefon.........cooooviiiiiinnne , declar pe propria raspundere ca pand la aceasté datd nu am inscris
la nicio unitate de invatamant pe fiul/fiica mea, deoarece
Semnatura ..........ccoeeevreeeeenne | DY: | 7. R






